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宁 夏 大 学 文 件

关于印发《宁夏大学本科生实习实践教学

经费管理办法》的通知

各单位：

《宁夏大学本科生实习实践教学经费管理办法》已经 2018

年第四次校长办公会议审议通过，现印发执行。

附件：宁夏大学本科生实习实践教学经费管理办法

宁夏大学

2018年 5月 3日

附件:

宁大校发〔2018〕100 号
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宁夏大学本科生实习实践教学
经费管理办法

为保证本科生实习实践教学工作的顺利进行，规范实习实践

教学经费的使用，结合学校实际，制定本办法。

第一章 总 则

第一条 本科生的实习实践教学是指根据本科人才培养方

案规定的认知实习、生产实习、教育实习（教师教育专业）、毕

业实习和美术写生等实习实践活动。

第二条 实习实践教学经费是由学校预算安排的专项用于

支付本科人才培养方案所规定的实习实践教学环节中的各项费

用。

第二章 实习实践教学经费预算编制

第三条 教务处根据学校本科人才培养方案，制定实习实践

教学专项经费预算，按一定比例逐年递增，报计划财务处安排。

经费预算原则上以实习学生人数和实习计划周数为主要参考标

准，适当考虑专业性质和专业的特殊需要。

第四条 学院实习实践教学经费是学院本科教学经费的重

要组成部分。学院根据教学需要，制定学生实习实践教学计划，
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合理编制年度学院本科教学经费预算安排，确保实习实践教学经

费占比不低于学院本科生培养费的 20%。

第三章 实习实践教学经费使用原则

第五条 实习实践教学经费专款专用，年底结余部分由学校

统筹。

第六条 学院在保证完成实习任务和质量的前提下，本着厉

行节约、合理使用和讲求效益的原则，安排实习实践活动。

第四章 实习实践教学经费使用范围

第七条 实习实践教学经费使用范围：

（一）实习实践指导教师和学生的交通费、住宿费、生活补

助等。

（二）校外指导教师讲课、指导酬金和实习单位管理费。

（三）实习实践耗材费等。

第五章 实习实践教学经费报销要求

第八条 学生差旅费：本地实习原则上乘坐公共交通工具，

实报实销，也可以集体包车，包车期间不再享受实习交通补助；

异地实习原则上乘坐火车硬座或集体包车；生均住宿费原则上不

超过 30元/天，银川市内（含三区两县）不报销住宿费。实习生
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在实习期间生活补助标准不超过 5元/天，交通补助标准不超过 5

元/天。

第九条 实习指导教师差旅费：实习指导教师凭票报销实习

期间往返实习地点的城市间交通费，路途差旅补助标准按照学校

差旅费规定标准执行；指导教师在实习期间生活补助原则上不超

过 15元/天，交通补助原则上不超过 10元/天。

第十条 校外指导教师讲课、指导酬金：校外实习指导教师

的讲课、指导酬金标准为 200元/小时，由校外指导教师本人签

领、带队指导教师和学院院长签字，教务处审核后方可报销。

第十一条 实习单位管理费，凭实习单位开具的正式发票或

财政票据，经学院院长签字，教务处审核后方可报销。

第十二条 实习实践耗材费报销执行《宁夏大学政府采购管

理暂行办法》（宁大校发〔2016〕62号）。

第六章 实习实践教学经费报销流程

第十三条 实习实践结束后，指导教师将学生实习实践期间

发生的所有费用票据凭证整理齐全并由学院院长签批，教务处对

实习实践教学经费总额、实际实习天数、实习指导教师及实习学

生信息等进行核对、确认、签字后到计划财务处办理报销手续。

包车费用报销时需提供包车合同、车辆行驶证、驾驶证复印件和

转账或刷卡记录。

第十四条 学生实习补助通过提供实习实践补助发放表统
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一转账支付。

第十五条 报销时，原则上要求一事一报。

第七章 监督管理

第十六条 实习实践教学中的特殊经费和支出，须报教务

处研究审批后方能执行。

第十七条 实习实践教学经费专款专用，不得支出与实习实

践教学活动无关的其它费用。

第十八条 学院要对实习实践教学经费使用的真实性、合理

性和规范性负责。教务处负责实习实践教学经费的预算与监管；

计划财务处负责实习实践教学经费的报销与核算；纪检委、监审

处负责实习实践教学经费使用情况的监督与审计。

第十九条 本办法自发布之日起执行，由教务处、计划财务

处负责解释。

宁夏大学校长办公室 2018年 5月 4日印发

（共印 5份）

主动公开


